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Procedimento de consulta prévia para a contratagdo de servigos de limpeza da sede da Metro-
Mondego, S.A.
Caderno de Encargos

Artigo 12
Objeto
1 — O contrato a celebrar tem por objeto tem uma prestacdo de servigos de limpeza da sede
da Metro-Mondego, S.A. (CPV: 90910000-9 Servicos de limpeza).
2 — Os servigos a prestar devem obedecer ao disposto nas Clausulas Gerais e Técnicas do

presente Caderno de Encargos.

Artigo 22
Local da prestacao de servigos
A prestacdo de servigcos decorrera na sede da Metro-Mondego, S.A., doravante designada por

Metro Mondego, na Rua de Olivenga n2 11 — 12 andar, 3000-306 Coimbra.

Artigo 3¢
Prazos de vigéncia

1. O contrato vigorara pelo prazo de um ano, prorrogavel por periodos sucessivos de 6 (seis)
meses, caso ndo seja denunciado pela Metro Mondego com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
de calendario relativamente ao fim do prazo ou das renovacgdes.

2. O limite maximo de vigéncia do contrato é de 3 (trés) anos a contar da data da respetiva
outorga, incluindo o prazo de vigéncia inicial e as eventuais renovagdes.

3. O precgo a pagar pela Metro Mondego em caso de eventuais renovagoes, e por cada uma
delas, é de metade do preco correspondente ao periodo de um ano de vigéncia inicial do contrato, ndo
podendo, portanto, aplicar-se um preco diferente, proporcionalmente, no periodo de vigéncia inicial

e nas eventuais renovacgdes, isto sem prejuizo da revisdo de precos referida no n.2 2 do artigo 5.2.

Artigo 4¢
Retribui¢do do adjudicatario

1 - A retribuicdo do adjudicatario far-se-a de acordo com o plano de pagamentos indicado no
contrato, na sequéncia da proposta do adjudicatdrio, com as eventuais alteracGes aprovadas pela
Metro Mondego, ndo podendo ser propostos adiantamentos de preco.

2 - Consideram-se previstos todos os servicos e equipamentos necessarios a realizacdo da
prestacdo de servigos, ndo sé os traduzidos pelo presente Caderno de Encargos, como ainda todos os
servicos e equipamentos subsididrios, acessdrios e finais, indispensdveis para uma boa e perfeita

execugao do contrato.
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3 - Em caso algum servira de fundamento de reclamag¢do a alegagdo, por parte do
adjudicatario, de ndo ter considerado, na sua proposta, quaisquer servicos ou equipamentos
referentes a totalidade ou parte da prestacdo de servicos, ainda que se trate de qualquer servico ou
equipamento complementar ou subsididrio, ndo descrito no Caderno de Encargos, mas necessario a
perfeita execu¢do do contrato.

4 - O adjudicatario ndo podera igualmente alegar desconhecimento ou ma interpretacao da

natureza ou qualidade dos trabalhos a efetuar.

Artigo 52
Condig¢Oes de pagamento
1 - As liquidagdes serdo efetuadas num prazo de 30 (trinta) dias apds emissdo de documento
de pagamento a Metro Mondego.
2 —Em caso de eventual renovagdo da vigéncia do contrato, o prego sera revisto em funcdo da
eventual atualizacdo do salario minimo, que entretanto possa ter ocorrido, de acordo com a seguinte
formula:

Pn = SMNn/SMNq X Po
Em que:

P — preco no momento da eventual renovagdo (ano n)
SMN, — valor do saldrio minimo nacional vigente no momento da apresentacgdo da
proposta
SMN, — valor do salario minimo nacional vigente no momento da eventual
renovagdo (ano n)
Po — prego constante da proposta apresentada

Artigo 62
Sigilo

1 - O adjudicatario é obrigado a guardar sigilo em relagdo a toda a informacéo relativa a Metro
Mondego de que tenha conhecimento durante a execugao do contrato e aos elementos a fornecer
para a realizacdo dos servicos a efetuar, bem como em relagdo a todos os documentos por si
produzidos no cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato, os quais constituem propriedade
da entidade adjudicante.

2 - O adjudicatario é igualmente obrigado a restringir o uso exclusivo de tais informacdes,

elementos e documentos ao ambito do contrato a celebrar.

Pag.3 de 8



Procedimento de consulta prévia para a contratagdo de servigos de limpeza da sede da Metro-
Mondego, S.A.
Caderno de Encargos

Artigo 72
Subcontratagao

1 - A responsabilidade de todos os trabalhos incluidos no contrato, seja qual for o agente
executor, sera sempre do adjudicatario e sé dele, salvo no caso de cessao parcial da posi¢ao contratual
devidamente autorizada, ndo reconhecendo a Metro Mondego, sendo para os efeitos indicados
expressamente na lei, a existéncia de quaisquer subcontratados que trabalhem por conta ou em
combinacdo com o adjudicatario.

2 - A Metro Mondego ndo poderd opor-se a escolha das empresas subcontratadas pelo
adjudicatario dos servicos a prestar, salvo se aquelas ndo dispuserem de condi¢Ges legais para a
execucao dos trabalhos que lhes foram subcontratados.

3 - O adjudicatario ndo podera proceder a substituicdo dos subcontratados sem autorizacdo
da Metro Mondego.

4 - Todos os trabalhos subcontratados devem ser objeto de contratos escritos entre as partes.

Artigo 82
Penalidades
No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel ao
adjudicatario, podera ser aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte férmula:

P=V*A/100

Em que: P — montante da penalidade
V —valor do contrato em atraso
A —n.2 de dias em atraso

Artigo 92
Patentes, licengas e marcas registadas
1 —S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagao, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
2 — Caso a Metro Mondego venha a ser demandada por ter infringido, na execuc¢do do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no ndmero anterior, o adjudicatadrio indemniza-a de
todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja

a que titulo for.

Artigo 102

Resolugao do contrato
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1 - O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos
termos gerais do Direito, a outra parte o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das
correspondentes indemnizacoes legais.

2 - Para efeitos do disposto no nlimero anterior, considera-se incumprimento definitivo
qguando houver atraso na prestacdo do servigo por periodo superior a 15 (quinze) dias Uteis.

3 - Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, a Metro Mondego podera resolver
unilateralmente o contrato de prestacao de servigos, independentemente de justa causa, desde que o
comunique por escrito ao adjudicatario com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias relativamente
a data em que a resolucdo deva produzir os respetivos efeitos.

4 - A resolucdo unilateral, efetivada nos termos do nimero anterior, ndo confere ao
adjudicatario o direito ao pagamento de qualquer indemnizacdo, sem prejuizo do pagamento de

honorarios devidos por servigcos efetivamente prestados.

Artigo 112
Caugao
Ndo serd exigida a prestacdo de caucdo podendo, porém, a Metro Mondego, se o considerar
conveniente, proceder a reten¢do de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, de acordo com o

disposto no n.2 3 do art. 88.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 122
Esclarecimento de duvidas na interpretagdao dos documentos que regem a prestacao de servigos

1 - As duvidas que o adjudicatario possa ter na interpretagao dos documentos por que se rege
a prestacdo de servicos devem ser submetidas a Metro Mondego antes de se iniciar a execugao do
trabalho sobre o qual elas recaiam.

2 - No caso de as duvidas ocorrerem somente apods o inicio da execugdo dos trabalhos a que
dizem respeito, devera o adjudicatario submeté-las imediatamente a Metro Mondego, juntamente
com os motivos justificativos da sua ndo apresentacdo antes do inicio daquela execugao.

3 - A falta de cumprimento do disposto nos numeros anteriores torna o adjudicatario
responsavel por todas as consequéncias da errada interpreta¢do que porventura haja feito.

Artigo 132
Foro competente
Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo e

Fiscal de Coimbra.
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Tipo de servigo:
Limpeza das instalagdes da sede da Metro-Mondego, S.A. sita na Rua de Olivenga, n.2 11 - 1.9, Edificio

Topazio, 3000-306 Coimbra.

Caracterizagao das instala¢6es da sede:

As instalagOes da sede da Metro-Mondego caracterizam-se por dois pisos, um primeiro andar com
457m2, onde se encontram todos os departamentos com os respetivos colaboradores, e um espaco
no segundo andar, com 95m2, com um arquivo e dois gabinetes. Consultar o quadro detalhado abaixo

e ver plantas em anexo (Anexo I).

Areas Primeiro andar - 457m2 Segundo andar -
95m2
Gabinetes 9 3
Salas de reunido 2 0
Cozinha 1 0
WCs 2 1
Hall de entrada 1 0
Corredores 2 1
Janelas 33* 4
Escadas 0 1

* 7 janelas sdo de acesso apenas pelo exterior
Ambito dos servigos:
Limpeza regular:
Limpeza e desinfe¢do dos 3 wcs (2 do primeiro andar e 1 do segundo andar)
Limpeza dos postos de trabalho nos 9 gabinetes do primeiro andar
Limpeza das salas de reunido do primeiro andar
Limpeza de todas as areas comuns do primeiro andar (cozinha, Hall, corredores, entrada)
Recolha dos lixos dos 3 wcs, 9 gabinetes de trabalho e cozinha
Limpeza de menor frequéncia:

Janelas do primeiro andar
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Janelas do segundo andar
Gabinetes do segundo andar

Corredor e escadas do segundo andar

Especificidades

Os servigos anteriormente descritos, com exce¢do da limpeza dos vidros, deverdo ser feitos com
recurso a produtos desinfetantes adequados para os varios tipos de superficies, nomeadamente o
chao, os postos de trabalho, mesas e cadeiras de reunido, banca e mesa de cozinha, casas de banho e
areas comuns, sendo que todos os interruptores, puxadores e macganetas das portas também deverdo
ser devidamente desinfetados. Ndo deverao ser utilizadas lixivias e os panos a utilizar deverdo ser
diferenciados, havendo panos para limpeza das casas de banho, panos para limpeza dos postos de

trabalho, panos para limpeza da cozinha e dreas comuns.

Periodicidade dos servicos:

No primeiro andar o servigo de limpeza devera ser realizado todos os dias (de segunda a sexta) no
horario das 12h as 14:30h. A limpeza das janelas sera um servico a parte e devera ocorrer uma vez por
més (no inicio de cada més), independentemente das condi¢des meteoroldgicas, dentro do horario de
funcionamento (9:00h — 13:00h / 14:00h — 18:00h).

No segundo andar a limpeza do wc devera ser didria e o servico de limpeza das restantes divisdes
devera ser realizado uma vez por més (no inicio de cada més), dentro do hordrio do primeiro andar. A
limpeza das janelas do segundo andar também é um servico a parte que devera ser realizado com um
caracter bimensal, independentemente das condi¢cGes meteoroldgicas, dentro do horario de
funcionamento (9:00h — 13:00h / 14:00h — 18:00h). Para ambos os casos, consultar o quadro detalhado

abaixo.

Mensal Bimensal

=.
Q

Primeiro andar n.2 Di
Gabinetes 9
Salas de reunido 2
Cozinha 1

2
1
2

WCs

Hall de entrada
Corredores
Janelas 33 X

X [X [X [X X [x |

Segundo andar n.2 Diaria Mensal Bimensal
Gabinetes 3 X
WCs 1
Corredor 1 X
4
1

Janelas
Escadas
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Numero de horas do servico:

O servico de limpeza das instalacbes devera ser executado por um/a auxiliar por um periodo
correspondente a duas horas e meia por dia. O servico de limpeza das janelas, sendo um servico a
parte, ndo tem um tempo definido, mas tem como objetivo que sejam todas limpas em cada

intervencdo, de acordo com o anteriormente exposto.

Material de limpeza:
Os diferentes materiais e produtos utilizados deverao ser fornecido pela empresa de limpeza, incluindo
os sacos do lixo, sendo que terdo que ser diferenciados e adequados as caracteristicas das instalacdes,

nomeadamente quanto ao tipo de materiais de construgao, mobiliario existente e tipo de divisao.

Inicio da prestacao de servigos

O servico comecara a ser efetuado em janeiro de 2021.
Preco mensal e prego unitario:
As propostas deverdo apresentar um valor mensal e um preco por hora, a aplicar nos casos de

eventuais servicos suplementares.

Faturagao:

A emitir a Metro Mondego, S.A., contribuinte n2 503671320, s6 apos a realizacdo do servigo.

Coimbra, 18 de novembro de 2020
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